Krasnalipa

CENTRUM CESKEHO SVYCARSKA

Méstsky ufad Krasna Lipa

Pravidla elektronické podatelny MéU Krasna Lipa



Elektronické podani je mozné prostfednictvim e-mailové zpravy podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem nebo na technickém nosici dat (CD, DVD, USB flash disk). Nosi¢ mUzete
dorucit do podatelny Méstského uradu Krasna Lipa v ufedni hodiny. Na jednom technickém nosici
dat smi byt pouze jedno podani a jeho pfilohy.

Poznamka: nutno pouzivat pouze zaru€ené elektronické podpisy a kvalifikované certifikaty
vydavané akreditovanymi poskytovateli certifikaCnich sluzeb (§ 11 zakona €. 227/2000 Sb.).

1. Adresa elektronické podatelny: podatelna@krasnalipa.cz
2. Maximalni velikost podani na podatelna@krasnalipa.cz je 5 MB, velikost podani na
technickych nosicich dat je omezena velikosti nosice dat.
3. Opravnény zaméstnanec, kterému byl vydan kvalifikovany certifikat pro komunikaci v ramci
podatelny uréené pro pfijimani a zasilani zprav: Stépanka Kavova
Kvalifikovany certifikat vydala Ceska posta s. p., Certifikaéni autorita PostSignum QCA2
4. Seznam povolenych formata datovych zprav (predkladatel podani musi zachovat
uvedené pfipony jmen soubora):
o format *. TXT (prosty text)
format *.htm, *.html (hypertextovy dokument)
format *.rtf (rich text format)
format *.doc, .docx (soubory softwarového produktu Microsoft Word)
format *.xls, .xIsx (soubory softwarového produktu Microsoft Excel)
format *.jpg, *.gif (graficky format)
o format *.pdf (soubor softwarového produktu Adobe Acrobat)
5. Adresa umisténi elektronické podatelny pro osobni podani
Méstsky ufad Krasna Lipa
Masarykova 246/6
407 46 Krasna Lipa
tel. 412 354 820
6. Uredni hodiny pro pfijem podani na technickych nosiéich dat

Pondéli 8.00 —17.00 hodin
Streda 8.00 — 17.00 hodin
Patek 8.00 — 11.30 hodin

7. Prijem a zpracovani elektronickych podani
e Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podani, vyrozumi o tom odesilatele
obratem automaticka zprava s udaji:
Vas e - mail byl zafazen do informacniho systému uradu.
Predmét: ..... ,
Zaevidovano dne: ..... .
Proved!: ...... ,
JID: ......

Potvrzeni doruéeni datové zpravy ma format:

DORUCENKA:

Doruceno 01. 01. 2021 12:26

ID: 858084783 - Typ: Odeslana datova zprava
01. 01. 2021 12:25

Datova zprava byla podana.

01. 01. 2021 12:25


mailto:podatelna@krasnalipa.cz
mailto:podatelna@krasnalipa.cz

. Datova zprava byla dodana do datové schranky pfijemce. Je-li pfijemcem datové
zpravy organ vefejné moci vystupujici v postaveni organu vefejné moci, byla datova
zprava timto okamzikem dorucena.

. 01. 01. 2021 12:26

. Pfihlasila se opravnéna osoba ve smyslu § 8, odst. 1 az 4 zakona €. 300/2008 Sb., v
platném znéni. Datova zprava je nyni dorucena.

Po pfijeti elektronického podani je elektronicka pisemnost podana do spisové sluzby ufadu. DalSi
postup je jiz stejny jako u bézného podani.

Vase dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na elektronickou adresu
podatelna@krasnalipa.cz.

Pravni pfedpis, podle kterého je mozné vac&i organu vefejné moci Cinit pravni ukony v elektronické
podobé a nalezZitosti téchto ukonl zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce. Jedna se o datovou zpravu, ktera obsahuje nazev organu vefejné moci,
adresu jeho elektronické podatelny a je podepsana uznavanym elektronickym podpisem
opravnéného zaméstnance nebo oznacena elektronickou znackou organu vefejné moci.

Tato pravidla byla schvalena usnesenim RM €. 47-34/2021 ze dne 22. 3. 2021. a rusi se
timto pravidla ze dne 15. 12. 2004 schvalena radou mésta €. 49-31/2004. Tato pravidla nabyvaji
ucinnosti dnem jejich schvaleni v radé mésta.

V Krasné Lipé dne 22. 3. 2021

Jana Drobeckova
1. mistostarostka mésta
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