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Oddil I
OBECNA CAST

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Organiza¢ni fad Méstského ufadu Krasna Lipa (dale jen ,,organizacni tad®) stanovi
zakladni zésady cinnosti a fizeni méstského ufadu, rozsah pravomoci, povinnosti a
odpovédnosti starosty a mistostarostti, a dale tajemnika méstského ufadu, vedoucich
odbort a ostatnich zaméstnancii mésta zatazenych do méstského uradu.

2. Organiza¢ni fad dale stanovi organizacni strukturu méstského turadu, néapli prace
jednotlivych odborti, vztahy mezi jeho organiza¢nimi ¢lanky a vztahy k organizacim a
zafizenim, které zfizuje mésto Krasna Lipa.

3. Vztahy méstského tradu k orgdniim meésta upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,zdkon o obcich®).

Clanek 2
Postaveni a ptiisobnost méstského uradu

1. Postaveni a pisobnost méstského ufadu upravuje zékon o obcich.

2. Méstsky tfad plni ukoly:

a) V oblasti samostatné pisobnosti
- plni tkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta
- pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich

¢innosti,
b) vykonava pienesenou pusobnost podle § 61 zakona o obcich s vyjimkou véci,
které patii do plisobnosti jiného orgdnu mésta,
¢) rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona®.

3. Méstsky urad vykonava statni spravu pro urceny spravni obvod, jako obec zakladniho
typu s povérenym matri¢nim Gfadem.

4. Meéstsky ufad v oblasti pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu ve vécech, které
stanovi zvlastni zakony, zejména na Usecich vSeobecné vnitini spravy, zivotniho prostiedi,
stavebniho fizeni, majetku, socidlnich véci, Skolstvi, kultury a ochrany obyvatel mésta.

5. Meéstsky ufad v oblasti pienesené plsobnosti plni dalsi tkoly stanovené pravnimi
ptedpisy, usnesenimi vlady a smérnicemi Gstfednich spravnich aradi.

6. Mestsky ufad spolupracuje pii plnéni svych kol s ostatnimi uzemnimi spravnimi ufady
a organy kraje.

7. Meéstsky turad prostfednictvim svych odborti metodicky fidi a kontroluje méstem
ztizované prispévkové organizace meésta.

) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisti
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Clanek 3
Jednani jménem méstského aradu

1. Jménem méstského tradu jedna starosta, mistostarostové, tajemnik méstského tradu (dale
jen ,tajemnik®). V rozsahu stanoveném timto organizatnim fadem, nebo na zakladé
povéfeni tajemnika jednaji jménem méstského ufadu téz vedouci odbori a v dob¢
nepiitomnosti vedouciho odboru jejich zéstupci. Ostatni zaméstnanci mohou jménem
meéstského ufadu vystupovat a jednat jen na zaklad¢ tajemnikem vydaného povéteni,
pokud véc, ve které jednaji, ptekracuje rozsah jejich pracovni naplné. Jménem zvlastniho
organu uveden¢ho v ¢l. 22 tohoto organizatniho fadu (zvlastni organy) jedna jeho
predseda, pfipadné zvlastnim zdkonem urceny ¢len tohoto zvlaStniho organu.

2. Préavni pfedpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ 104 zékona o obcich).
Rozhodnuti, pfikazy, smérnice a jina opatfeni méstského ufadu je opravnén, v rozsahu
tohoto organizaéniho tadu, podepisovat starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci
ptislusného odboru. Ve vécech vykonu pfenesené piisobnosti v rdmci rozsahu naplné
¢innosti prislusného odboru podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vedouci pfislusného
odboru, v dob¢ jeho nepfitomnosti tajemnik. Pisemnosti vydané zvlastnim organem
podepisuje jeho piedseda, ptipadné zvlasStnim zadkonem urceny Clen tohoto zvlastniho
organu.

3. Vedouci odboru mulze pisemné povefit jiného zaméstnance odboru k podepisovani
n¢kterych druhti pisemnosti za méstsky urad pouze s predchozim souhlasem tajemnika, ve
kterém bude okruh takovychto pisemnosti vyslovné uveden.

4. V ramci schvaleného rozpoc¢tu mésta na piislusné rozpoctové obdobi jsou dokumentem
,Dispozicné opravnéné osoby k organiza¢nim slozkdm® stanoveni spravci jednotlivych
rozpoctovych organizacnich slozek. Vnitini smérnici je také stanovena pravomoc
podepisovat tcetni doklady za mésto, jakoZ 1 €init dalsi pravni tkony.

Clanek 4
Vedouci zaméstnanci méstského uradu
1. Rizeni méstského ufadu je realizovano témito ¥idicimi stupni:
a) starosta, mistostarostove,
b) tajemnik,
c) vedouci odboru.

2. 'V cele méstského uradu stoji starosta.

3. Tajemnik plni ukoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich
predpisl vii¢i zaméstnanclim mésta zafazenym do méstského ufadu.

4. Tajemnik je odpovédny za pInéni ukoli méstského ufadu v samostatné piisobnosti i
pfenesené plisobnosti starostovi mésta.

5. V ¢gele odboru je jeho vedouci, ktery odbor tidi, odpovida za jeho €innost a za kvalitu prace
podfizenych zaméstnanct.
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Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné¢ nadiizeného vedouciho
zameéstnance, kterym je fizen a kterému je za svou ¢innost odpovédny.

Clanek 5
Zasady fizeni méstského uradu

Vsechny odbory maji vramci organizacniho uspofaddni Ufadu pravo a zaroven i
povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada do jejich pasobnosti. Jedna se
pfedevSim o shromazd’ovani komplexnich hledisek, pfedkladani odbornych stanovisek a
nazortl a tymova feseni zvlast’ zdvaznych ukolii, presahujicich rdmec plisobnosti jednoho
odboru.

Koordina¢ni a kontrolni tkoly ve vztahu k jednotlivym odbortim v oblasti samostatné
pusobnosti urcuje starosta, mistostarostové, nebo tajemnik.

Koordina¢ni a kontrolni tkoly ve vztahu k jednotlivym odbortim v oblasti pfenesené
pusobnosti uréuje tajemnik.

Pfi zpracovani jednorazovych pracovnich ukold, s trvanim casové omezenym,
ptesahujicich rdmec plisobnosti jednoho odboru, povéii tajemnik fizenim tkolu vedouciho
jednoho dotceného odboru. Neni-li ur¢eno vyslovné jinak, je timto povéfenym vedoucim
ten, ktery je uveden pii zadani ukolu na prvnim miste.

Spory vzniklé mezi odbory méstského tUfadu pii zabezpecovani pracovnich tkold fesi
vedouci dotéenych odborti. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik.

K zabezpeceni ukold a pro nezbytnou informovanost vedoucich svolava starosta zpravidla
2 x tydné poradu vedeni za ucasti starosty, mistostarostii a tajemnika. Na tuto poradu
mohou byt pfizvani 1 dals§i zaméstnanci.

Tajemnik svolava zpravidla 1 x mésicné poradu Sse zameéstnanci. Program této porady
urcuje tajemnik.

Vsechny odbory vykonavaji kontrolni ¢innost v rozsahu své vymezené plisobnosti podle
planu kontrolni ¢innosti méstského ttadu.

Clanek 6
Informacni a publikacéni prostiedky

r o~

Zvetejnovani informaci zajistuje méstsky ufad zejména témito prostiedky:

- ufedni deska méstského uUfadu umisténd na budové bytového domu na adrese:
Masarykova 993/2, Krasna Lipa,

- infotabule umisténé ve vstupnich prostorach budovy meéstského tradu

- vylepové plochy umisténé v lokalité mésta,

- internetové stranky mésta na adrese www.krasnalipa.cz a méstsky facebook

- Vikyt — krasnolipsky ¢trnactidennik,

- periodicky tisk (napf. Deniky Bohemia, Mladé fronta DNES, atd.)

- informace podavané prostfednictvim informacniho centra.
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Clanek 7
Zastupovani zaméstnanci

Tajemnika zastupuje v dob¢ jeho nepfitomnosti starosta ¢i mistostarostové.

Vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje tajemnik. Vedouci odboru a
tajemnik jsou povinni se vzajemn¢ informovat o vSech skuteCnostech, které mohou mit
vliv na fadny vykon svéfené funkce.

O zastupovani zaméstnancti rozhoduje jejich nejblize nadfizeny vedouci zaméstnanec.

Clanek 8
Piedavani a prevzeti funkce

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnance mésta zarazeného do méstského uradu nebo
pti jeho pfechodu na jinou funkci nebo na jiné pracovisté¢ méstského ufadu nebo pro jiné
prekazky, se provede predani funkce pisemnym zéapisem. V piipad€, Ze zaméstnanec ze
zévaznych ditvodid neni schopen pifedani pisemné uskuteCnit, provede pisemny zéapis
prejimajici. Termin piedédni se stanovi podle charakteru funkce.

Pisemny zapis o pfedani funkce bude obsahovat piehled o stavu plnéni ukoli na
piredavaném pracovnim useku, pfehled o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci,
popt. prehled o stavu finan¢nich prostfedkl a cenin a seznam ptredavaného majetku dle
stavu k datu posledni provadéné inventarizace. Soucasti zapisu bude rovnéz seznam
vracenych klici a razitek. V pfipadé preddvani financnich prostredki a cenin bude
provedena mimofadna inventura.

Pisemny zépis o predani funkce podepiSe piedavajici, pfejimajici a jim nadfizeny
zameéstnanec.

Pti pfedavani funkce, se kterou je vazana hmotna odpoveédnost za svéfené hodnoty, se
provede mimofadna inventarizace téchto své€fenych hodnot. V ptipadé, Ze se zaméstnanec
ze zavaznych divodi neni schopen zucastnit této mimofadné inventarizace, tato se

provede komisionaln€ bez jeho pfitomnosti za ucasti pfimého nadfizeného takového
zamestnance.

Clanek 9
Pravni zastupce mésta
Meésto uzavird mandatni smlouvu o pravnim zastoupeni.

Préavni zastupce mésta zabezpecuje pravni pomoc zastupitelstvu mésta, radé mésta a
méstskému Gfadu a organizacim fizenym méstem.

Pravni zastupce je zodpovédny ze své ¢innosti radé¢ mésta.
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Oddil 11 )
ORGANIZACNI CLENENI MESTSKEHO URADU

Clanek 10
Méstsky urad

1. Mcgstsky urad tvoii starosta, mistostarostoveé, tajemnik a zaméstnanci mésta zatazeni do
méstského tradu.

2. Megstsky urad se pracovné ¢leni na odbory a tseky takto:

10. TAJEMNIK

10.01 — usek personalni a mzdové agendy

10.02 — Gsek spravy a provozu uradu

10.03 — tsek informatiky

10.04 — Gsek sekretariat a podatelna

10.05 — tsek zasedani RM a ZM

10.06 — usek finan¢niho odboru — provozni ¢innosti
10.07 — usek pecovatelské sluzby

10.08 - usek spisové tadu, archivace

11. ODBOR FINANCNT{
11.01 — usek financovani a rozpoctu
11.02 — usek ucetnictvi
11.03 — usek dani a poplatkt
11.04 — Gsek inventarizace a pojisténi
11.05 — Gsek vymahani pohledavek
11.06 — tsek mzdové agendy - cast
11.07 — tsek dotacni ¢innosti

12. ODBOR MAJETKOVY A CIVILNE SPRAVNI{

12.01 — usek majetkopravni

12.02 — usek agenda nemovitého majetku mésta

12.03 — tsek sprava bytového a nebytového fondu a budov mésta
12.04 — tsek smluvnich vztahti

12.05 — tsek matriky, vidimace a legalizace a spoluprace se SPOZ
12.06 — tsek spravni agendy a evidence obyvatel

12.07 — usek piestupkova agendy

12.08 — usek spravy hibitovl

12.09 — tsek pecovatelské sluzby

12.10 — Gsek pravnich subjektli s majetkovou tcasti mésta

13. ODBOR VYSTAVBY, INVESTIC A ZIVOTNIHO PROSTREDI{
13.01 — usek investiéni ¢innosti
13.02 — usek silnicni a stavebni Gfad na urovni obec. Gfadu zakl. typu
13.03 — usek ochrany pfirody a krajiny
13.04 — Gisek ochrany zvitat a veterinarni péce
13.05 — tsek pozemkové agendy
13.06 — usek odpadového hospodarstvi
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14. ODBOR TECHNICKE SLUZBY
14.01 — usek méstské spravy a udrzby
14.02 — Gsek mistnich komunikaci v¢. ptislusenstvi
14.03 — usek vetejného prostranstvi a mobilidie
14.04 — Gsek komunalniho odpadu, deponie, sbérny dvir
14.05 — Gsek méstské zelene
14.06 — usek vetejného osvétleni
14.07 — usek pozarni ochrany
14.08 — usek udrzby bytového a nebytového fondu
14.09 — usek udrzby budov a zafizeni mésta
14.10 — tsek zachytné kotce

Organizacni strukturu méstského ufadu, tedy ¢lenéni na odbory a tseky schvaluje rada
mesta na nadvrh tajemnika. Schéma organizacni struktury méstského uradu je ptilohou ¢. 1
tohoto organiza¢niho fadu.

Ramcové naplné prace jednotlivych odborii stanovuje rada mésta na navrh tajemnika.
V piipadé, kdy v dasledku pfijeti novych pravnich norem dochdzi ke zménadm v ndplni
¢innosti odbort, jsou vedouci odborti povinni navrhnout tajemnikovi zmény ve vécné a
funkéni struktute odboru a to do tficeti dnti od jejich piijeti.

Tajemnik ptfedkldda radé mésta navrhy na zmény rdmcovych néplni prace jednotlivych
odbort na jeji nejbliz§im zasedani. Ramcové naplné prace odbort jsou uvedeny v piiloze
¢. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

Napli prace jednotlivym zaméstnancim méstského tGfadu stanovuje v souladu s timto
organizatnim fadem tajemnik. Naplné prace usekli v piimé pulsobnosti Starosty a
mistostarostll stanovuje v souladu stimto organiza¢nim fadem starosta nebo pfislusny
mistostarosta.

Celkovy pocet zaméstnancli mésta zafazenych do méstského ufadu stanovuje rada mésta.
Pocty zaméstnancti jednotlivych odbort navrhuje tajemnik.

Nové pfijimani zaméstnanci mohou byt zafazeni jen na funkcni a pracovni mista v ramci

schvalené wvnitini organizacni struktury méstského ufadu a stanoveného poctu
zaméstnancil.

Clanek 11
Jednotka sboru dobrovolnych hasici
Mésto Krasna Lipa ztizuje, v souladu se zakonem ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, ve
znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,zdkon o PO*) vyjezdovou jednotku sboru
dobrovolnych hasicti obce (dale jen ,,vyjezdovou jednotku*).

Velitel vyjezdové jednotky je pfimo podfizen starostovi meésta.

Veliteli vyjezdové jednotky jsou podiizeni vSichni clenové jednotky a ostatni zaméstnanci
mésta pfifazeni k této jednotce.
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4. Vyjezdova jednotka je organem mésta a takto vystupuje i navenek.

5. Vyjezdova jednotka v samostatné plisobnosti obce na useku pozarni ochrany provadi
haSeni pozari a zachranné prace pii zivelnich pohromach a jinych mimotadnych
udalostech a plni dalsi ukoly podle zvlastniho pravniho ptedpisu ve svém uzemnim
obvodu. Déle plni ukoly ulozené ji starostou mésta nebo velitelem vyjezdové jednotky
pokud nejsou v rozporu se zakonem o PO.

6. M¢csto Krasna Lipa vydava na zakladé § 15, odst. 1 nafizeni vlady ¢. 172/2001 Sb.,
k provedeni zakona 0 PO Vv platném znéni., obecné zavaznou vyhlasku — pozarni ad obce.

7. Za nakladani a hospodaieni s majetkem svéfenym vyjezdové jednotce odpovida velitel
vedoucimu odboru Technické sluzby MéU Krasna Lipa.

8. Vyjezdova jednotka pti plnéni svych ukoli spolupracuje se vsemi odbory méstského
ufadu a podle potieby i s dalSimi orgdny mésta a ostatnimi Utady.

Clanek 12
Organizacni sloZzky rozpoctu

1. Mésto vykonava podle zédkona o obcich a zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist, ztizovatelskou funkci vici
organizanim slozkdm mésta.

2. Organizacéni slozky mésta jsou zfizeny pro vykon samostatné plisobnosti mésta a fizeny
radou mésta nebo financnim odborem méstského ufadu. O pfisluSnosti k fizeni téchto
slozek rozhoduje v souladu s pravnimi piedpisy a zajmy mésta zastupitelstvo mésta ve
ziizovaci listiné organizacni slozky, neni-li tato pusobnost piimo zakotvena v obecné
zavazném pravnim piedpise.

3. Organizaéni slozky rozpoctu mésta nemaji pravni subjektivitu. Navenek vystupuji jako
organiza¢ni slozka mésta. Slouzi predevsim jako podpirnd struktura pro nakladani
S rozpoctovymi prostiedky mésta.

Clanek 13
Prispévkové organizace mésta Krasna Lipa a organizace, kde je mésto Krasna Lipa
vlastnikem, zakladatelem ¢i ¢lenem

A Prispévkové organizace
1. Piispévkové organizace zfizuje a rusi mésto Krasnd Lipa v souladu s §84 ziakona
¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé¢jSich predpisi. Finanéni hospodatfeni
ptispévkovych organizaci se fidi zdkonem ¢&. 250/200 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu.
2. Prispévkové organizace maji vlastni pravni subjektivitu a pii své ¢innosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a zfizovaci listinou.

3. Statutdarnim organem organizace je feditel. Reditele organizace jmenuje a odvolava
ziizovatel — rada mésta.
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10.

11.

12.

Rada mésta stanovi fediteli pfispévkové organizace plat ¢i mzdu a mimoiadné odmény.

Reditel plni tikoly vedouciho organizace v oblasti pracovné pravnich vztahd. Reditel je
opravnén zastupovat organizaci ve vSech zalezitostech, které se organizace tykaji. Je
opravnén jednat, zavazovat se a nabyvat prav jménem organizace v celém rozsahu
pusobnosti a za podminek stanovenych ve zfizovacich listinach.

Reditel piispévkové organizace muze vedle svého zaméstnani vykonavaného
V pracovnépravnim vztahu K zfizovateli vykonavat vydéle¢nou ¢innost jen s pfedchozim
pisemnym souhlasem zfizovatele.

Vnitini ¢innost organizace se fidi organizacni strukturou stanovenou feditelem a
podléhajici schvaleni zfizovatele.

Ztizovateli dale ptislusi schvalovat organizacni predpisy a jejich zmény, které maji ptfimy
vliv na hospodateni s penézitymi prostfedky piijatymi z rozpoctu ziizovatele, nakladani
s majetkem a organizacni predpisy tykajici se hospodateni s fondy.

Naméty pro konkrétni Cinnosti podléhaji schvéleni ziizovatelem stejné jako konkrétni
7adosti o dotace pred jejich podanim. Reditel zodpovida za veskerou agendu spojenou
s zadosti, realizaci a pfijeti dotace a zavéret¢nou zpravou poskytovateli dotace. Reditel
ptispévkové organizace preda ziizovateli kopii Zadosti a zavérecné zpravy vcetné vSech
ptiloh.

Reditel piispévkovych organizaci je povinen informovat RM respektive ZM:
o zaméru podat projektovou zadost o dotaci véetné struéného obsahu

o podani projektové zadosti 0 dotaci (podléha schvaleni radou mésta)

0 realizaci projektu a prijeti dotace (podléha schvaleni radou mésta respektive
zastupitelstvem mésta)

o planovanych tvazcich feditelek v jednotlivych dotacnich projektech.

Reditel prispévkovych organizaci je povinen dat na védomi starostovi &i mistostarostim
mésta (i elektronickou cestou):
dovolenou

nemoc

tuzemskou sluzebni cestu delsi jak 2 dny

zahrani¢ni sluzebni cestu delsi jak 1 den

odborné staZe a uvolnéni pro ucely studia v pracovni dobé.

Piispévkové organizace mésta jsou:
- Zakladni Skola a Matefska Skola Krasnda Lipa, pfispévkova
organizace
- Kostka Krasna Lipa, ptispévkova organizace

B DalSsi organizace, kde je mésto Krasna Lipa ¢lenem ¢i zakladatelem a pravnické

subjekty mésta
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1. Pravnické subjekty mésta jsou:
- Kiinice Krasna Lipa, s.r.0.

Mésto Krasnd Lipa je jedinym spolecnikem, ptlisobnost valné hromady vykonava
prostiednictvim rady mésta. Jménem zakladatele je opravnén jednat starosta mésta nebo
osoba zmocnéna zastupitelstvem mésta.

V cCele spolecnosti stoji jednatel. Jednatel je statutarnim organem spolecnosti a je opravnén
Vici tfetim osobdm samostatné jednat. Jednatel svolava jednani, pii kterém ptisobnost valné
hromady vykonava spolecnik, resp. rada meésta.

2. Subjekty, v kterych je mésto Krasna Lipa ¢lenem

Mg¢sto Krasna Lipa je ¢lenem:

- Destina¢ni fond CS,

- Euroregion NISA,

- Euroregion LABE,

- DSO Sever,

- Sdruzeni pro rozvoj Sluknovska,

- MAS Cesky sever,

- Hospodarska a socialni rada okresu DéECin,
- DMO Luzické a Zitavské hory.

3. Subjekty, v kterych je mésto Krasna Lipa spoluzakladatelem

Mésto Krasna Lipa je spoluzakladatelem:
- Ceské Svycarsko o.p.s.

, ~ Oddilln
RIZENI MESTSKEHO URADU

Clanek 14
Rada mésta

1. Rada mésta je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné pisobnosti a ze své
¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti prenesené plisobnosti piislusi radé
meésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

2. Radu mésta tvoii starosta, mistostarostové a dalsi ¢lenové rady voleni ztad c¢lent
zastupitelstva mésta.

3. Rada mésta vykonava svou ¢innost v rozsahu stanoveném zakonem o obcich a dal$ich
zvlastnich predpist. Pocet ¢lenti je stanoven na sedm. Predevs§im pak plni tyto ukoly:
a) zabezpeCuje hospodafeni mésta podle schvaleného rozpoctu, provadi rozpoctova
opatfeni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem mésta,
b) plni vuci prispévkovym organizacim a organizaénim slozkdm zalozenym nebo
ziizenym zastupitelstvem meésta, s vyjimkou meéstské policie, tkoly zakladatele nebo
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ziizovatele podle zvlastnich predpisi, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu mésta (§84,
zékona o obcich),

€) vydava natizeni mésta,

d) stanovi rozdéleni pravomoci v méstském tfadu a ramcové naplné prace jednotlivych
odbort, zfizuje a zrusuje odbory a odd€leni méstského uradu (§109 zakona o obcich),
na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odborti méstského uradu v souladu se
zvlastnim zdkonem?,

e) stanovi celkovy pocCet zaméstnanci mésta zafazenych v méstském ufadu a
Vv organizacnich slozkach mésta,

f) uklada pokuty ve v€cech samostatné pusobnosti mésta; tuto pusobnost muze rada
mésta svérit prislusSnému odboru méstského tradu zcela nebo z¢asti,

g) stanovi pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

h) schvaluje organiza¢ni fad a pracovni tad méstského ufadu a organiza¢ni ftad
organizacnich slozek mésta.

4. Rada mésta schvaluje jednaci fady zvlastnich orgénl, poradnich organti a zvlastnich

komisi, které si zfidila.
Clanek 15
Starosta

1. V Cele méstského uradu je starosta, kterého voli do funkce zastupitelstvo mésta z tad
svych ¢lent. Starosta je pro vykon své funkce dlouhodobé& uvolnén. Starosta fidi ¢innost
méstského uradu predevsim prostiednictvim tajemnika.

2. Starosta zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu mésta.

3. Starostu zastupuje v dob¢ jeho nepiitomnosti mistostarosta stanoveny usnesenim ZM.

4. Starosta svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje
spolu s ovétovateli zapis z jednani zastupitelstva mésta a zapis ze schlize rady mésta.

5. Starosta s mistostarostou podepisuje pravni piedpisy mésta, usneseni zastupitelstva mésta
a rady mésta v souladu se schvalenymi jednacimi fady.

6. Starosta sleduje, koordinuje, zabezpecuje a kontroluje plnéni ukolt, které vyplyvaji
Z usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta.

7. Starosta koordinuje ¢innost tajemnika méstského ufadu a spolecné s mistostarosty plni
ukoly koordinacni a kontrolni povahy pii zabezpecovani plnéni usneseni rady mésta a

zastupitelstva mésta.

8. Starosta spolupracuje s predsedy vyboru zastupitelstva mésta a s pfedsedy komisi rady
mésta a pomaha témto vyborim a komisim V jejich ¢innosti.

9. Starosta plni obdobné tukoly jako statutarni organ zameéstnavatele podle zvlastnich
pravnich predpisti vli¢i uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva a tajemnikovi.

10. Starosta jmenuje a odvolava tajemnika s pfedchozim souhlasem feditele krajského uradu.
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11. Starosta spole¢né s mistostarosty schvaluje oddéleni pravomoci a odpovédnosti pti
piiprave, schvalovani, provadéni a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym
fizenim, uzavirani smluv, vzniku zavazkii a vymahani pohledavek.

12. Starosta spolecné s mistostarostou zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani
vetejnych prostiedkii. Pfijme veskerd nezbytna opatieni k ochran¢ vetejnych prostredk.

13. Starosta sleduje a zajiStuje plnéni rozhodujicich ukolti mésta k dosazeni schvalenych
zameru a cila.

14. Starosta tidi specifické Cinnosti pfi plnéni ukold k zajiStovani obrany statu a ochrany
obyvatel mésta v dobé¢ mimotradnych situaci.

15. V ptipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje starosta pro vykon pienesené
pusobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava jejich cleny.

16. Starosta odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta a rozhoduje o poskytovani
informaci Zadateli podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
Vv platném znéni.

17. Starosta odpovidad za pfipravenost mésta k feSeni krizovych situaci, za udrzbu a provoz
informacnich a komunikaénich prostfedkii a pomicek krizového fizeni urcéenych
Ministerstvem vnitra.

roMr

18. Starosta schvaluje jednaci fady zvlastnich organt, které ziidil.

19. Pti provadéni zachrannych a likvidaénich praci dle ustanoveni § 16 zakona ¢. 239/2000
Sh.:

- zajist'uje varovani osob nachdzejicich se na izemi mésta pted hrozicim nebezpec€im,

- organizuje v dohod¢ s velitelem zasahu evakuaci osob z ohrozeného tzemi mésta,

- organizuje ¢innost mésta v podminkach nouzového preziti obyvatel,

- je opravnén vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti osobni nebo vécné pomoci.

20. V dobé krizového stavu dle ustanoveni § 21 zdkona ¢. 240/2000 Sb.:

- zabezpecuje varovani a informovani osob nachézejicich se na izemi obce pred hrozicim
nebezpec¢im a vyrozuméni organd krizového fizeni, pokud tak jiz neudinil hasi¢sky zachranny
sbor kraje

- nafizuje a organizuje evakuaci osob z ohroZeného uzemi obce,

- organizuje ¢inNNost obce v podminkach nouzového pieziti obyvatelstva,

- zajiSt'uje organizaci dalSich opatfeni nezbytnych pro feSeni krizové situace.

21. Starosta plni dal$i povinnosti a ukoly vyplyvajici ze zdkona o obcich a dalSich pravnich
predpisti.

22. ZM svétuje nad ramec zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni starostovi tyto
ukoly:
e Cinnosti, jez jsou ve vécné naplni odbori:
- vystavby, investic a zivotniho prostfedi — se zamétenim na odpadové
hospodafstvi, pozemky a ochranu piirody
- technické sluzby — kompletni agenda
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e O o C<ceo o o o o

- odbor majetkovy a civilné spravni — Se zaméfenim na pronajmy a
prodeje nemovitosti, udrzbu a investice majetku mésta
hospodateni mésta
- navrhy zmén a rozpoctovych opatieni rozpoctu
- plnéni a realizace nékterych investi¢nich bodd rozpoctu
piiprava projektl a investic mesta
- postupné doplinovani, korekce a postupné napliiovani Investi¢niho a
rozvojového
programu meésta
- program obnovy venkova pro osady Krasné Lipy
- ideové koncepty projekti
- pfiprava projektil a ¢innosti pro uzemni fizeni a stavebni povoleni
- zajiStovani podkladl pro podavani zadosti o podpory a dotace
- schvalovani podpor a dotaci
- podpulrna stanoviska a regiondlni podpory projektti
spolufizeni odborti mésta (spoleéné s tajemnikem M&U) a to:
- finanéni odbor
- odbor vystavby, investic a Zivotniho prostredi
plnéni dlouhodobych ukold mésta dle aktualizace RM
koordinace vetejné prospésnych praci, obecné prospésnych praci
koordinace ¢innosti na useku méstské zelené a hibitova
aktualizace www stranek a dalSich tiskovin
zajistovani predavani informaci tisku, rozhlasu a dalsim médiim, pfedevs§im

trnactideniku Vikyt

spoluprace s Policii CR
problematika pozarni ochrany
koordinace odpadového hospodaistvi

Clanek 16
Mistostarostové

Mistostarostu voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad svych ¢lent. Za vykon své funkce
odpovida zastupitelstvu mésta.
Mistostarosta poméaha vybortiim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti

1. mistostarosta

ZM svétuje nad ramec zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni 1. mistostarostovi
tyto tkoly:

propagace a cestovniho ruchu, v€etné dopravni obsluznosti,

provoznich ¢innosti patticich do pisobnosti odboru majetkovy a civilné spravni,
spoluprace s kulturni komisi,

zajisStovani ukoli mésta na useku kultury, Skolstvi a télovychovy veetné kontrol jejich
plnéni

plnéni ukoll vyplyvajicich z funkce ztizovatele ve vztahu k piispévkovym
organizacim mésta ZS a MS Krasna Lipa, p. 0. a Kostka Krasna Lipa, p. o.
spoluprace se zajmovymi organizacemi a spolky ve mésté
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e hospodafeni mésta — sprava ptisluSnych rozpoctovych slozek a kapitol
e socialni véci- véetné prevence kriminality.

2. mistostarosta

ZM svétuje nad ramec zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni 2. mistostarostovi
tyto ukoly:
e zastupovani mésta v SPRS, popt. v dalsich svazcich a subjektech mimo kompetence
e starosty mésta po piedchozi domluve se starostou
e ¢innosti, jeZ jsou ve vécné naplni odboru vystavby, investic a zivotniho prostiedi — se
zaméienim na vystavbu a investice mésta
e Cinnosti, jez souvisi s rozpoctem meésta v celkovém kontextu a se zaméfenim na
investice,
tvorba rozpoctu a kontrola, kontrola a koordinace investi¢nich Casti rozpoctu po vécné
strance
realizace vybranych investi¢nich programu a projektd mésta
spoluprace s regionem a Narodnim parkem Ceské Svycarsko
- kontakty se Spravou NP Ceské Svycarsko
- OPS Ceské Svycarsko
- Rada Nérodniho parku Ceské Svycarsko
- Krajsky ufad Usteckého kraje a Euroregion Nisa
- Ministerstva a statni fondy
e hospodafeni mésta — sprava ptislusnych rozpoctovych slozek a kapitol.

Clanek 17
Vybory zastupitelstva mésta

1. Vybory jsou ziizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativni a kontrolni orgény.
VZzdy je zfizovén finan¢ni vybor a kontrolni vybor.

2. Sva stanoviska, navrhy a zapisy z provedenych kontrol ptedkladaji vybory zastupitelstvu
meésta.

3. Cinnost vybort zastupitelstva mésta se ¥idi zakonem o obcich.

4. Ze své Cinnosti se vybor odpovida zastupitelstvu mésta.

5. Predsedou vyboru je vzdy &len zastupitelstva mésta. Cleny finanéniho vyboru a
kontrolniho vyboru nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik MEU ani osoby
zabezpecujici rozpoctove a ti€etni prace na méstském ufadu.

6. Prehled vybort zfizenych zastupitelstvem meésta je uveden v piiloze ¢. 3 tohoto
organiza¢niho fadu.

Clinek 18
Komise rady mésta

poradni organy.
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10.

Komise je ze své ¢innosti odpovédna radé meésta.

Sva stanoviska a naméty predkladaji komise radé mésta. Cinnost komise se fidi zdkonem
o obcich, radou mésta a schvalenym jednacim fadem.

Za ptenos informaci (tkold, doporuceni, ndméti apod.) mezi radou mésta a piisluSnou

komisi je zodpovédny tajemnik méstského tfadu a piislusni vedouci odbortit mestského

ufadu.

Zapisovatelem komise je zpravidla zaméstnanec mésta zatazeny do méstského tradu, a to

Z odboru, jehoz c¢innost souvisi s oblasti pisobnosti komise. Zapisovatel zabezpecuje

organiza¢ni a administrativni prace pro komisi dle pokynt pfedsedy komise.

Ptehled komisi zfizenych radou mésta je uveden v ptiloze €. 3 tohoto organiza¢niho fadu.
Clanek 19

Tajemnik

Tajemnik je odpovédny za plnéni Ukoli méstského ufadu v samostatné pasobnosti i
pienesené puisobnosti starostovi.

Tajemnik je do funkce jmenovdn a odvolavan starostou mésta v souladu se zvlaStnim
zakonem a na zakladé piedchoziho souhlasu feditele krajského turadu.

Tajemnik plni tkoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisti vii¢i zaméstnanclim mésta zatfazenym do méstského uradu.

Tajemnik podava radé navrh na jmenovani a odvolani vedoucich odbort.

Tajemnik predklada radé mésta ke schvaleni navrhy ramcovych néplni prace jednotlivych
odbort, poptipadé jejich aktualizaci.

Tajemnik stanovuje pracovni naplné¢ vedoucim odbori a ostatnim zaméstnancim
méstského Gradu.

Tajemnik stanovi podle zvlastnich pravnich predpisii platy vSem zaméstnancim mésta
zatazenym v méstském uradu.

Tajemnik plni ukoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou.

Tajemnik zajiStuje vykon pienesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny rad€ mésta nebo zvlastnimu organu mésta.

Tajemnikovi se podle zdkona o obcich oznamuji skuteCnosti nasvédcujici vylouceni
vedoucich odborii z projedndvani a rozhodovéni véci ve spravnim fizeni. Tajemnik
rozhoduje o tomto vylouceni vedouciho odboru méstského Ufadu z projednavéani a
rozhodovani véci a ¢ini potfebna opatieni k zajisténi dalsiho fizeni.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Tajemnik se zucastiiuje zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady meésta s hlasem
poradnim.

Tajemnik koordinuje a kontroluje ¢innost odborti a jim fizenych pracovist’ a rozhoduje o
kompetencnich sporech jednotlivych odbort, pokud o nich nerozhoduje jiny orgén.

Tajemnik predklada zastupitelstvu mésta nebo radé¢ meésta ndvrhy obecné zavaznych
vyhléasek a nafizeni mésta, ndvrhy vnitinich smérnic a jinych legislativnich opatfeni mésta,

pokud je v jejich kompetenci schvalovani a vydavani takovych predpisu.

Tajemnik vydava spisovy tad, skartacni plan a pracovni fad méstského uradu a dalsi
vnitini smérnice méstského uradu, nevydava-li je rada mésta nebo zastupitelstvo meésta.

Tajemnik dohlizi na dodrzovani a aktudlnost vnitinich pfedpisit méstského uradu
V ptipadé¢ potieby piijimé nezbytné opatieni.

Tajemnik schvaluje navrhy smérnic, fadl a jinych vnitfnich predpisi méstského tradu,
navrhy jinych rozhodnuti, ptikazi a opatfeni, pokud nejsou tyto pravomoci svéfeny radé

meésta nebo zastupitelstvu mésta.

Tajemnik je nadfizeny vSem zaméstnancim meésta zafazenym v méstském uradu, fidi a
kontroluje jejich ¢innost.

Tajemnik odpovidd za proskolovani zaméstnancii méstského ufadu z ptedpisti pozarni
ochrany, bezpec¢nosti prace, vnitinich smérnic a pouzivani vypocetni techniky.

Tajemnik urcuje Cerpani dovolené vedoucim odborti méstského ufadu a zaméstnanciim
usekd, které jsou v jeho ptimé pisobnosti.

Tajemnik ud€luje souhlas zaméstnancim méstského ufadu se sluzebnimi tuzemskymi
cestami, odbornymi stazemi a uvolnénim pro ucely studia v pracovni dob¢.

Tajemnik udéluje souhlas zaméstnanciim méstského titadu s pouzitim soukromého vozidla
pro sluZebni Gcely.

Tajemnik povétuje vedouci odborti fizenim a koordinaci prace, jakoz 1 feSenim
kontrolnich ukoli v rozsahu, ktery stanovi. Svolava a fidi pracovni porady zaméstnancti
MeU.

Tajemnik organizuje ptipravu materialii pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta.

Tajemnik organizuje, zabezpecuje a kontroluje plnéni usneseni rady mésta a zastupitelstva
mésta ve sveéfené oblasti.

Tajemnik plni dal§i povinnosti a ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich a dalSich predpisi.
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Clanek 20
Vedouci odboru

V cele odboru je vedouci, ktery tidi jeho ¢innost, odpovidd za vykon c¢innosti odboru na
sveéfeném useku a za kvalitu prace podiizenych zaméstnancti. M4 zejména tyto povinnosti,
prava a odpovédnost:

1. V oblasti v§eobecného fizeni:

a)
b)

9)
h)

stanovi v rozsahu ¢innosti odboru konkrétni tikoly a pfijima opatfeni k jejich

zajisténi,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnanci

V pisemnych pracovnich naplnich a hodnoti jejich Cinnost. V pfipad¢, Ze jejich

vécna pusobnost odboru neni v plném rozsahu prenesena do pracovnich naplni

zaméstnanct, plati, ze tyto véci vykonava s ptislusnou odpoveédnosti vedouci
odboru,

zajistuje spolupréci s ostatnimi odbory, soucasné¢ vyzaduje pii plnéni ukoll

pomoc a spolupraci ptislusnych odbort,

zodpovida za formalni a vécnou spravnost véci, které jsou ptredkladany

k rozhodnuti tajemnikovi, starostovi nebo mistostarostim, radé mésta nebo

zastupitelstvu mésta,

dba na hospodérnost pfi vynakladani financnich prostiedkii a pfi hospodateni a

materialn¢ technickymi prostredky,

kona pracovni porady a informuje zaméstnance o dulezitych skutecnostech

nezbytnych pro jejich ¢innost véetné ukolll a informaci ziskanych na poradé

vedoucich odbort, vyplyvajicich z naplné prace odboru, usneseni vlady, rady
mésta nebo zastupitelstva mésta, ptipadné z pokynu nadiizenych pracovnik.

V piipadé€, ze nebude konkrétné dolozeno, komu byl ukol ulozen, odpovida

osobn¢ za jeho vécné plnéni,

podepisuje jménem méstského ufadu piislusnd spravni rozhodnuti, statistické

vykazy a pisemnou korespondenci tykajici se ¢innosti jemu svéfeného odboru,

muize pisemné povéfit jiného zaméstnance odboru k podepisovani urcitych
druht pisemnosti (v€etné spravnich rozhodnuti) Vv povéfeni vyslovné
uvedenych po piedchozim souhlasu tajemnika méstského uradu,

jako spravce rozpoctovych prostfedkll organizacnich slozek ufadu zejména:

- vypracovava navrh rozpoctu za Cinnosti fizené odborem vcetné jim
fizenych organizaci,

- rozepisuje finanéni objemy a ukazatele schvalen¢ho rozpoctu mésta na
piislusné rozpoctové obdobi v podrobném rozpoctu,

- odpovidd za dodrzovani rozpoctovych pravidel a rozpoctové kazné,
hospodarné vynaklddani financnich prostiedkd odboru a kontroluje
hospodafteni s rozpoctovymi prostiedky, navrhuje rozpoctova opatieni a
rozpoc¢tové zmeény v piislusném rozpoctovém obdobi,

- kontroluje hospodafeni s rozpoctovymi prosttedky organizac¢nich
slozek tizenych podle uréené plisobnosti,

- odpovida za spravné a v€asné predavani ucetnich dokladti a podkladi
pro uctovani finanénimu odboru,

- kontroluje a podepisuje ucetni doklady tykajici se spravy a uziti
rozpoctovych prosttedkl odboru, a to v souladu se smérnici ,,Smérnice
k zajisténi tcetnictvi mésta®,
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2. V
a)

J) zodpovida za ochranu a zpracovani osobnich udaji ve smyslu zdkona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii, ve znéni pozd¢jsich predpist.

oblasti kontroly:
kontroluje vykon ¢innosti ve svéiené plisobnosti,

b) kontroluje dodrZzovani smérnic a obecné zavaznych piedpisi mésta a méstského ufadu

c)

V ramci pusobnosti odboru a navrhuje potfebna opatteni,
provadi dozor nad vykonem pfenesené ptisobnosti svych podfizenych a poskytuje jim
odbornou pomaoc,

d) spolupracuje s piislusnymi kontrolnimi organy a organy ¢innymi v trestnim fizeni a o

e)

3.V
a)

této Cinnosti informuje tajemnika,
kontroluje spisovou a archivni sluzbu odboru véetné ochrany utajovanych skutecnosti.

oblasti persondlni:
sleduje odbornou uroven podfizenych zaméstnancti a projednavé s nimi zpasob
zvySovani kvalifikace,

b) prostifednictvim tajemnika zajistuje proskolovani zaméstnanct odboru

c)

prostfednictvim  tajemnika navrhuje v mezich platnych pfedpisi odmény
zaméstnancim a jejich ptiplatky,

d) kontroluje dodrzovani pracovniho fadu,

e)
f)

V ramci své pusobnosti predklada tajemnikovi navrhy na personalni zmény,
schvaluje a kontroluje nastupy a ukonéeni dovolené zaméstnanct odboru,

g) navrhuje tajemnikovi kK posouzeni tuzemské sluzebni cesty zaméstnancti odboru.

4. V
a)

oblasti bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci:
Vv rozsahu své pusobnosti vede zaméstnance k dodrzovani piedpisi o bezpe¢nosti a
ochran¢ zdravi pfi praci a o pozarni ochrang,

b) odpovida za vybaveni pracovist odboru a zaméstnancii potfebnymi pomickami a

technickymi prostfedky BOZP a prostfednictvim tajemnika M&U narokuje potiebné
pomtcky a technické prostfedky a proskoleni z ptisluSnych predpist.

Clanek 21
Hlavni ptisobnosti odbort

Rozsah pisobnosti zabezpecovanych jednotlivymi odbory je stanoven piilohou ¢. 2 tohoto

organ

1za¢niho fadu, kde jsou uvedeny ramcové naplné Cinnosti a vnitini ¢lenéni odboru.

W

lanek 22
Zv1astni organy

1. Podle zvléastnich pravnich piedpist zfizuje starosta tyto zvIastni organy:

a)

Komise pro projednavani prestupkli Mésta Krasna Lipa,

Za ¢innost odpovida: Odbor majetkovy a civilné spravni

7w

2. Plsobnost a obsah ¢innosti tohoto organu stanovi ptislusné pravni predpisy a jednaci rad

to

hoto organu, ktery schvaluje starosta.

Organizaéni tad M&U Krasna Lipa Stranka 19 z 20



Clanek 23
Ustanoveni spolena a zavérecna

Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.

Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Méstského ufadu Krasna Lipa.
Zaméstnanci jSou povinni se s organiza¢nim fadem a jeho zménami v¢etné piiloh a
doplikl seznamit a dasledné jej dodrzovat.

Nedilnou soucasti tohoto organizac¢niho fadu jsou jeho pfilohy:

. 1 — Organiza¢ni schéma meéstského uradu

. 2 — Plisobnost a ramcova napln ¢innosti Méstského uradu Krasna Lipa
. 3 — Ptehled zfizenych vyborl zastupitelstva mésta a komisi rady mésta

Q< O< O

Uplné znéni organiza¢niho fadu je ulozeno u tajemnika.

Organizacni fad byl schvalen dne 23. 10. 2019 usnesenim RM ¢. 20-25/2019, nabyva
ucinnosti dnem 24.10.2019 a soucasné rusi platnost organiza¢niho fadu ze dne 14. 1. a
21. 1. 2015 usneseni RM ¢. 3-36/2015.

Mgr. Lucie Hankova
Tajemnice MEU
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